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Положение
о порядке обработки персональных данных

обучающихся, воспитанников в ГКОУ «Специальная (коррекционная)
общеобразовательная школа №922»

1. Общие положения
Настоящее Положение разработано на основании Конституции Российской

Федерации. Федеральното 'закопа от 19.12.2005 №160Ф3 «О ратификации Конвенции
Совета 1Ёвропы о защите ‹]ти'шчсских лип ттри автома'тн'зированной обработке персот—тальных
данных». Федеральното закона от 27.07.2006 №152—ФЗ «О персональных данных».
Федеральпото закона от 27.07.2006 №149—ФЗ «Об информации. информационных
“технодп'ииях и о тащите итп]…рмапии» и 11остановления Правительства Российской
Федерации от 17.1 1.2007 №781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопаст-тости
персонштьпьтх данных при их обработке в итпрормапиот-тных системах персот—тштьньтх
данных» Положением об обесттечепии безопасностт/‚т персональных данных при их
обработке в итп|‚›ор_\таттиоппых системах персональных данных. утвержденным
11остаповлеписх-т 11равительства Российской Федерации от 01.11.2012 №1119. и

Положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без
использоват-тия средств автоматизации. утвержденным Постановлением Правительства
РоссийскойФедерации от 15.09.2008 №687 с целью обеспечения уважения прав и основных
свобод каждого обут-тающетося. при обработке ето персональных данных. в том числе
защиты прав на неприкосноветптость частной жизни. личную и семейную тайну.

1.1. Персональные данные обучаютпстося. воспитанника сведения о фактах.
событиях и обстоятс.тьствах жити. позволяющие идентифиттировать ето лнчтюсть.
необходимые адхтиппстрапии 1`1{()У <<(_`пепиштьпая (коррекционная) общеобразовательная
школа №22» (далее — а‚'т.\тинис'трация) в связи с отноптет-тиями обучения и воспитания
обучатощетося. воспи'тапщт ка и касатопшеся обучатоптетося. воспитанника.

1.2. К персона'тьным дат-птым обут-татотпстося. воспитанника относятся:
сведения. содержащиеся в свидетельстве о рождении. паспорте или ином документе.

у'.*т‹)сгт`оверяющем личность:
итпЬормапия. содержащаяся в личном деле обучтатоптетося. воспитанника;
информаттия. содержащаяся в личном деле обучающстося. воспитанника. литпент-тото

ро.‘пттс.'тьското попечения:
итпрормация об успеваемости;
информация о состоянии `здоровья;
документ о месте проживания;
иные сведения. необходимые для опре1'1еления отношений обучения и воспитания.

1.3. Адмипистрапия может ттолут-птть от самото обучающегося. воспитанника данные
о:

фашплии. ихтепи. отчестве. дате рождения. месте жительстве обучающетося.
воспитатптика:

(])амтптии. имени. отчестве родпттелей (законных представителей) обучающегося.
восттитаниика.



Иные персональные данные обучающегося. воспитанника необходимые в связи с
отношениями обучения и восттитания` администрация может ттолучить только с
письменного согласия одного из родителей ("законного ]представителя). К таким данньтм
относятся документы… содержащие сведения. необходимые для предоставления
обучаютпемуся. воспитаниику гарантий и компет-теапий. установленных действующим
‹аконолатс.тьетвом:

‚ток) менты о составе семьи;
— ‚току менты о состоянии здоровья (сведения об инвалиды-тости. о наличии хронических

заболеваний и т.п.);
‚токументьк подтверждаюптие право на дополнительные гарантии и компенсации по

определенным основаниям предусмотренным 'законодательством (родители—инвалиды`
неполная семья. ребе!ток—сщюта и т.п.). ’

В случаях. когда алмштиетрапия может получить необх0димые персональные
:танные обучат-ощегося. воспитанника только у третьего лица, администрация должна
уведомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от
него письменное согласие.

1.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному
ттредставителю) о целях. способах и источниках получения персональных данных, а также о
характере подлежащих получсншо перстптальпьтхданных и возможных последствиях отказа
один)… из родителей (законного ттредставите;тя) дать письметп-тое согласие на их получет—тие.

1.5. Персона'тьные данные обучающегося` воспитанника являются
кон‹]шленциальной т/тнформацией и не могут быть использованы адмит—тиетрацией или
любым иным лицом в личных целях.

1.6. При определении объема и содержания персональных данных обучающегося.
воспитанника администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации.
Фелеральными 'закопами и настоящим НолоЖением.

2. Хранение, обработка и передача персональных данньтх обучающегося,
воспитанника.

2.1. Обработка персональных данных обучаютцегоея` воспитанника осуществляется
‚тля обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях
воспитания и обучения обучающегося. воспитанника обеспечения его личной
безопасности… контроля качества образования. по…тть'зования льготами. предусмотрет—птьтми
закоттолательством РоееиіёіскойФедерации и локальными актами администрации.2.2. Право ‚ітоступа к персопа'плтьтм ‚танньтм обучающегося. воспитанника имеют:

‚'тирекгор ()У;
секретарь руководителя;
главный бухгалтер;
заместители директора по УВ!)` ВР;
классные руководители;

— классные руководители (только к персональным данным обучающихся воспитанников
своего класса):

тюспитатели (только к персональным данным (“›бучающихея. воспитанников своей
группы);

библиотекарь;
социальный педагог;

—— педагог—психолог;
_\читель—логопед;
_\ ч нтел ь—лефектолог;
инспектор по охране прав детства;
врач, медицинская сестра.



3.3. Директор ОУ осуществляет прием обучающегося, воспитанника в
образовательное учреждение. Директор ОУ может передавать персональные данные
обучающегося` воспитанника третьим лицам, только если это необходимо в целях
предупреждения угрозы жизни и здоровья обучающегося, воспитанника, а также в случаях.
; с тановлснныхФедеральными законами.

3.4. Заместитель ‚гп/тректора по УВР: птнптимает или оформляет вновь личное дело
„зб;чатошстося. воспитанника и вносит в него необходимые данные; предоставляет
свщ’юдшый доступ родителям (законным пре,/чставителям) к персональным данным
обучающегося на основании письменного заявления. К заявлению прилагается: ————— копия
‚токухтснта. удостоверяютцего личность; копия документа, подтверждающего
полномочия законного. представителя. Не имеет права получать информацию об
обучаюшсмся РОДИТСЛЬ (законный представигель), лишенный или ограниченный в

;юлитсльских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда.
2.5. 1`лавныт`т бухгалтер имеет право доступа к персональным данным

об} чатошегоея. воспитанника в случае. когда исполнение им своих трудовых обязанностей
или трудовых обязанностей работников бухгалтерии по отношению к обучающемуся.
воспитаннику (предоставление льгот, установленных законодательством) зависит от знания
персональных данных обучающегося, воспитанника.

2.6. При передаче персональных данных обучающегося, воспитанника директор.
секретарь, главный бухгалтер. заместители ‚т'тирсктора по УВР, ВР, классные руководители.
восттнтатсли, социальньпт педагог. педагог — психотюг. учитель—логопед,
:.литс.ть—лсфсктолотц инспектор по охране прав детства образовательного учреждения
Зя заньт:

предупредить лиц. получающих дат-{ную информацию, о том. что эти данные могут
бы т ь использованы лишь в целях` для которых они сообщены,

потребовать от зтих лип письменное подтВерждение соблюдения этого условия.
2.7. Иные права. обязанности. действия работников в трудовые обязанности

которых входит обработка персональных данных обучающегося, воспитанника
определяются трудовыми договорами и должностными ит-тструкциями.

2.8. Все сведения о передаче персоналт-лтых дат-тных обучающихся, воспитанников
гс;нсгрнруются в Журнале учета передачи т.терсональных данных обучающихся,
воспитанников образовательного учреждения в целях контроля правомерности
использования данной информации лицами, ее получившими.

3. Обязанности работников, имеющих доступ к персональным данным
06} чаюшсгося, воспитанника по их хранению и защите.

3.1. Работники. имсютцнс доступ к персональным данным обучающегося,
;зоспн танника обязаны:

3.1.1. не сообщать персоналытыс данные обучающегося, воспитанника третьей
стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме
с;:_\ чаев. когда в соответствии с федеральными законами такого согласия ‚не требуется;

3.1.2. истюльзовать персот-шльньтс данные обучающегося, воспитанника,
ітолучснныс только от него лично или с письменного согласия одного из родителей
: законного представителя,);

3.1.3. обеспечить защиту перс…талытых данньтх обучающегося, воспитанника от их
лет;равохтсрного использования или утраты. в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

3.1.4. ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим
Ноложент-тсм и их правами и обязанностями в области защиты персональных данных, под
роспись:

3.1.5. соблюдать требование конфиденциальпосги персональных данных
об} чатошсгося. воспитанпика:



?. `! _о. некцпочать или исправлять по письменному требованию одного из родителей
— законного представителя) обучающегося, воспитанника его недостоверные или неполные
нереонатьные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований
законодательства;

3.1.7. ограничивать персональные данные обучающегося, воспитанника при
‚еретаче уполномоченным работникам правоохранителытых органов или работникам
\.тньтнетерства образтизания ("тавроттодтьското каря только той информацией, которая
„еобходихта для выполнения указатптыми лицами их функций;

3.1 .8. запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося, воспитанника
:о.тько у родителей (закот-тных представителей);

3.1.9. обеспечить одному из его родителей (законному представителю) свободный
;ое т_\ н к персональным данным обучаютцегося. воспитанника, включая право на получение
копий .'побой записи, содержащей его персональнт—‚те данные;

‚.`3.1.10. т[ре,/доставить по требованию одного из родителей (законного представителя)
об} чаютцетоея, воспитанника полнуто ищрормациюо его персональных данных и обработке
›; их данных.

3.2. Лица, имеющие доступ к персональнымданным обучающегося, воспитанника не
вправе:

3.4…1. получать и обрабатывать персональные данные обучающегося, воспитанника
ето редц/тгиозных и иных убеждениях. семейной и личной жизни;

3.2.2. ттрсдоетавлять персональные данные обучаклцетося, воспитанника в

чікгерческих целях.

3.2. При принятии решений. затрагивающих интересы обучающегося.
„е:;нтанника администрации запрещается основываться на персональных данных.
._.:;.'»-:енных исключительно в результате их автоматизированной обработки или
—__е:-;т.;юннош получения.

4. Права и обязанности обучающегося, воспитанника родителя (законного
приставн'теля)

4.1. В целях обеспечения затщтты персональных данных, хранящихся у

„едко—аннетрации, обучающийся, воспитанник, родитель (законный представитель) имеют
:траво на:

4.1.1. требование об исключении или исправлении неверных или неполных
:‚ереотпыьньтх данных. а также данных, обработанных с нарушением требований
„„„-„-з-:о‚тате.'1ьства. При отказе администращти исключить или исправить персональные

аа,:е обучающегося, воспитанника родитель (зак…-тный 1тредетавитель) имеет право
_:‚еьнть в письменной форме админиетрации о своем несогласии с соответствующим
”.с-снованнем такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель
„_;копныі’т представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его
, е : венну то точку зрения;

4.1.2. требование об извещет-тии администрацией всех лиц, которым ранее были
_ „ Елены неверные идти неполные персональные данные обучающегося, воспитанника обое ::роизвс‚'1еннь1х в них исклточениях. иеправлетщях или допотптениях;

4.1.3. обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия
_.;ажгадпдетрации при обработке и защите персситальных данных обучающегося.

ед;-: данника:
4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном

,. ЯДКС.



4.2. Родштсль (закон!-{ый 11рс11стаыттсль) обязан сообщать администрации сведения.

котрые могут повлиять на принимаемые администранией решения в отношении

ОО} ЧЦКПЦСГОСЯ. ВОСПИТЭННИКа.

5. Хранение персональных
Персональные Данные обучающе

б} чажных носителях и на электронных нос

данных ОбУЧЗЮ!Ц6ГОСЯ, ВОСПИТЗННИКЗ.
ГОСЯ, ВОСПИТЭННИКЗ ДОЛЖНЫ храниться В сейфе НЗ

ИТЁЛЯХ С ОГраНИЧСННЫМ ДОСТУПОМ ДОКУМСНТЫЗ

ПОСТЪ'ПИВПЖИСОТ РОДИТСЛЯ ('ЗЗКОННОГОПРСДСТЗВИТСЛЯ);

СВСЦСНИЯ Об ОбУЧШОИЪСМСЯ. ВОСНИ'ГЕППНтКС НОСТУПИШПИС ОТ ТРСТЬИХ ЛИЦ С ПИСЬМСННОГО

е'Оі .ЩСИЯ РО‚`[ИТСЛЯ (ЁЁЗКОННОГО ПРС,’1С'ГЕ\ВИ'1`СЛЯ);

ННЦЯ ИЪИЬОРМЗЦИЯ.КОТОРЭЯ КЭСЗСТ

ВОЦПН ГЦННИКЦ.

ся отношений обучения и воспитания обучающегося.

6. Ответственность администрапии и ее сотрудников
6.1. Защита прав обучающегося. воспитанника. установленных законодательством

Российской Федерации и настоящим Положением. осут.нествляется судом в целях

{ЁРСССЧСНИЯ НСПРЗВОМСРНОГО ИСПОЛЬ'ЗОВЦНИЯ НСРСОПдЛЬНЫХ ДЗННЫХ ОбУЧШОЦЮГОСЯ.

Ьъ‘ОСННГЦНПИКа. ВОССТШ!ОВЛСНИЯ НОРУШСННЫХ нрав И ВО'ЗМСНЮНИЯ ПРИЧИНСННОГО У1ЦСРб2Ь В

`.\‘\1 ЧИСЛС МОР'СЪЧЬИОГО ВРСДЩ.

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и

шннту персональных данных
‚':нештплинарной и материальной

ОбУЧдЮЪЦСГОСЯ, ВОСПИТЗННИКЗ, ПРИВЛСКШОТСЯ К

ОТВСТСТВСННОСТИ ‚ а также ПРИВЛСКЗЮТСЯ К

ЁЁЗЖЦЗНСКО-ПРЗВОВОИ, ЗДМИНИСТрдТИВНОИ И УГОЛОВНОЙ ОТВСТСТВСННОСТИ В ПОРЯЛКС.

; Ё ДіЕіОВЦТСННОМ ФедеральнымИ законами.

Заместительдиректора но УВР
_ %% Л.В.Слушкова

& іі…‚тожением о порядке обработки персональныхданных обучающихся, воспитанников
в

. {ОУ мСнениальная (коррекционная) обт1теобра'зоватсльная школа№22» ознакомлены:

13.3"..н`т 1..—\. %
-. резинова И.А. —

Пантелеев А.О.
‚\кеененко С.В.—'
ГребенншковаО.
'Зді‘тченко Т.П.%%“
%;ырнченко Т.Д. — %
;‘1_‘‚.шоваВ.Н.— 3

:»Ёдр-„кнтна Т.И.—

-іиеннына Д.! 1.—

Интрясова ').В. —

Зёмнна Е.М. { »
Никольская С.В.—

Й

Сошникова Л.И. —

Привалова И.В.—

Сколотян О.А.
Тюхай т.и.- „@

Фокина Е.В. —-

Черва Р.И. —

Черва В.И.— ‘

1‚Най}1а'1`„ дЛЖ/



ГКОУ «Специальная (коррекционная) общеобразовательная
школа №22.»

Приказ

от 11.12.2017 № 356

ст. Незлобная

Об утверждении Положения порядке обработки
персональных данныхобучающихся,воспитанников
ГКОУ «Специальная (коррекционная)
общеобразовательная школа №922»

На основангш Конституции Российской Федерации, Федерального закона от
19.12.2005 №160Ф'З «О ратъ'нрикации Конвенции Совета Европы о защите
физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных»,
Федерального закона от 27.07.2006 №152—ФЗ «О персональных данных»,
Федералы—юго закона от 27.07.2006 №149—ФЗ «Об информации, информационных
технологиях и о защите информации» и Постановления Правительства Российской
Федерации от 17.11.2007 №781 «Об утверждении Положения об обеспечении
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах
персональных данных» Положением об обеспечении безопасности персональных
;;;ьаъшых при их обработке в информационных системах персональных данных,
утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от
01.11.2012 №1119, и Положением об особенностях обработки персональных
дат-{ных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утверЖДеъ—іным
1`1остановленнем Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687,
нротокшпа от 11.12.2017 № 4 общего собрания трудового коллектива и с целью
обеспечения уважения прав и основных свобод каждого обучающегося,
воспитанника при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на
неприкост-ювенность частной жизни, личную и семейную тайну, ПРИКАЗЫВАК):

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке обработки персональных
данных работников ГКОУ «Специальная (коррекционная) общеобразовательная
школа №22» (далее — Положение).

2. Слушковой Л.В., заместителю директора по УВР, довести до сведения всех
участников образовательного процесса содержание прилагаемого Положения.


